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I. MOACHUTEJBHAS 3AIINCKA

[emnpro MIpEenogaBaHus yueOHO JUCIIUATIIAHEI «OcHOBBI
JICJIONIPOU3BOACTBA M PEXUM CEKPETHOCTH B OpraHax BHYTPEHHUX Jei»
sBIisteTcsi GOPMUPOBaHUE FOTOBHOCTH COTPYIHUKOB OPraHOB BHYTPEHHUX JEIl
K paboTe ¢ MOKyMEHTaMH M JIMYHON OTBETCTBEHHOCTH 3a PE3yJIbTaThl CBOEH
paboThI IpU BBHITIOJTHEHUH CIIY>KE€OHBIX 33/]1a4.

3amauaMu yueOHOU TUCHUILTUHEL SIBIISTFOTCS

dbopMHUpoBaHWEe 3HAHWK O TPaBOBOM  perjaMeHTallid BEIeHUs
JIEJIONIPON3BOJICTBA M OOECIedYeHHs] pPEeXHMMa CEKPEeTHOCTH B  OpraHax
BHYTpPEHHUX [T,

dbopmupoBanre  yMeHHH ~ OQOPMIIATH  CIy)XeOHBIE  TOKYMEHTEI
C HUCITOJIb30BAaHUEM KOMITBIOTEPHOU TEXHUKH.

[Iporpamma yuebHOM aucHUIUIMHBL «OCHOBBI  JIE€JIONPOU3BOJCTBA
U PeXHM CEKPETHOCTH B OpraHax BHYTPEHHUX JeJI» OXBaThIBaeT TPeOOBaHHUs
10 Mpo¢eCcCUOHATBPHOMN OATOTOBKE COTPYIHUKOB OPraHOB BHYTPEHHUX JEJL.

Haubonee TecHo yueOHas mucuuiimHa «OCHOBBI IEJIOIPOU3BOICTBA
U PEeXUM CEKpEeTHOCTH B oOpraHax BHYTPEHHUX JEiI» CBA3aHa C Y4eOHBIMHU
muciuninHamMu «BBeneHre B crienuaibHOCTY, «fOpuaudeckasi IoAroTOBKaY,
«CrneuuanpHass  HOATOTOBKA  YYaCTKOBBIX  HMHCIEKTOPOB  MUIJIALIUUY,
«CrennanpHasl MOATOTOBKA YYaCTKOBBIX HHCIIEKTOPOB HMHCIEKIMH IO [esam
HECOBEPILIEHHOJIETHUXY, «CnernuanbHas IIOJITOTOBKA COTPYIHHUKOB
ONEpaTUBHBIX IoApa3aeneHuit», «CrenuanipHas IOArOTOBKA COTPYIHUKOB
JOPOXXHO-TIATPYJIbHOM CITy XKOBI IN'ocymapcTBenHOU aBTOMOOUITBHOU
uHcnekuun»,  «CrnenuasbHas  MOATOTOBKA  COTPYJHHUKOB  CTPOEBBIX
noapasneneHuit  Munununy, «CroenuangbHas ~IMOJATOTOBKA  COTPYIHHKOB
CHEHHUANbHBIX  yupexXnaeHud  mwmiuuy, «CroenuanpHas  IOATOTOBKA
COTPYIHUKOB JlemapTaMeHTa OXpaHbD».

IIpakTuueckue 3aHIATHS 1O yY4eOHOM  IHUCHUIUIMHE POBOJIATCS
B KOMIIBIOTEPHOM KJIacce.

Ilo oxoHuaHWK H3y4EeHHS y4eOHON MUCIUIIIMHBI 00yYaloluecs CHA0T
TP epeHITNPOBaHHEIN 3aUeT, KOTOPEIH IPOBOIUTCS B (hopMe KOMITBIOTEPHOTO
TECTUPOBAHMS U BBIIOJHEHUS IPAKTHUYECKUX 3aJaHul Ha KOMIIBIOTEPE.

B  pesynprare  uszydeHuss ~ yd4eOHOW  AUCHUIUIMHBL  «OCHOBBI
JIEJIOIIPOM3BOACTBA U PEXUM CEKPETHOCTM B OpraHax BHYTPEHHUX MOEI»
oOyJarouecs 0 KHBL:

MMETD IIPEJCTABJIEHUE:

O JIEJIONPOU3BOJICTBE B OpraHaxX BHYTPEHHUX JIEIT;

O peXuMe CEKPETHOCTU B OpraHax BHyTPEHHUX JIeIl;

0 TOpsiIKe paboTel co ciry)eOHOW uHGpoOpMaluell OrpaHUYEeHHOIO
pacrpoCcTpaHeHus;



3HATD:

MOHSITHE U BUJIBI HH(OpMAIIH;

TIOHSITUE U BUJBI TOCYIAPCTBEHHEBIX CEKPETOB,;

OTpeNelieHUsT TEPMUHOB «IOKYMEHTHPOBAaHHUE», «JIOKyMEHTHpOBaHHAas
uHOpMaLTHI»;

OCHOBHBIe TpeOoBaHUS K O(GOPMIIEHUIO CIIy)KEOHBIX [TOKYMEHTOB
C UCIIOJIb30BaHNEM KOMITBIOTEPHOU TEXHUKH;

YMETh:

oQOpMIIATH CITy>KeOHBIE JOKYMEHTHI C HUCIIOJIb30BaHUEM KOMIIBIOTEPHOU
TEXHHUKHU B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMU 3aKOHOIATEIHCTBA.
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II. TEMATHYECKUN ILIAH
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II1. COAEP) KAHUE YUYEFHOH PO PAMMBI

Tema 1. OcHORBBI peskMa CeKPETHOCTH B OPraHAX BHYTPEHHHX JIeJ

Iloustue wu Buasl wHbOpMmainuu. IIpaBoBoil pexum wuHbOpPMaIUU
B Pecniy6isiuke benapyce. [IpenoctaBierue u pacrpocTpaHeHue HHPOpMaLHH.

CryxeOHas uHpOpMALIHS OTPaHNYEHHOT'O pacIpocTpaHeHU.
Cobmronenue cCOTpyOHUKAMU TMOpsiiKa paboTel ¢ TOKyMEHTaMH (HOCUTEISIMU
uHDOpMaINNH), COIEPXKAIIUMH CIyKeOHYI0 WHHOPMALMIO OTPAaHUYEHHOTO
pacIpoCTpaHEeHHs.

ITonsarue pexxmma cekpeTHOCTH. ['ocymapcTBeHHas U Ciry>keOHas TaiHa.
Crenenn u rpudsl cekperHoctu. Jlomyck u OOCTyn (U3MUECKUX JIHI
K IrOCyIapCTBEHHBIM cekpeTraM. @OopMEbI JOIyCKa.

Tema 2. OdopmiieHue ciIy:keOHBIX JOKYMEHTOB € HMCIOJb30BaHUEM
KOMIILIOTEPHOI TEXHUKH

IToHATHS «IOKYMEHTHUPOBaHUE», «IOKYMEHTHPOBaHHAs HH(OPMAITHUIY.
PexBU3UTEI JOKYMEHTOB.

OcHoBHEIE TpeOOBaHUsI, MpeabsBIsSIEMble K O(QOPMIICHUIO CIYXEOHBIX
IIOKYMEHTOB C MCHOJIb30BaHUEM KOMITBIOTEPHON TEXHUKH.

Odopmienne pexBuU3uTOB «Ampecary, «Ha3Banme BuIa TOKYMEHTaY,
«3arooBoK K TeKCTy», «Tekcry», «Iloamuceky, «data mokymenTa», «OTMeTKa
O HaIM4Yuu [OpWIoKeHus», «OTMerka 00 wucmomHuTEne», «l'pud
cornacoBanusay, «Buzay, «I'pud yrBepxaeHus», «I pud nNpuaoxKeHus.
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IV. CIHCOK PEKOMEHIYEMOMH JINTEPATYPBI

Ocnosgnas:

1. Korcturymus Pecnybnuku bemapyce 1994 roma : ¢ u3Mm. u gor.,
IPUHSATBIME Ha pecll. pedepernymax 24 nHos0. 1996 r., 17 oxr. 2004 r.
u 27 dep. 2022 r. : B pen. 3akona Pecn. bemapyce or 12 oxt. 2021 r.
Ne 124-3 // DTAJIOH : uupOpPM.-IIOHCKOBAs CHCTEMA .

2. Konexkc Pecmy6nuku benapych 00 aIMUHUCTPATUBHBIX
npaBoHapyIeHusx : 6 sup. 2021 r. Ne 91-3 : mpunsar Ilanaroil npencraBurenei
18 mex. 2020 r. : omo06p. CoeTom Pecm. 18 mex. 2020 r. : B pen. 3akona Pecrr.
bemapyce ot 20 okt. 2025 1. Ne 101-3 // DTAJIOH : undpopM.-TOUCKOBas
cucreMa.

3. VYronopuwii kojekc Pecnybmuku bemapycp : 9 wumroms 1999 r.
Ne 275-3 : mpunsr ITanaroii npencraButenei 2 utons 1999 r. : onobp. CoBeTom
Pecm. 24 urons 1999 r. : B pen. 3akona Pecm. bemapyce ot 20 okt. 2025 r.
Ne 101-3 // 9TAJIOH : uadopM.-IOMCKOBasI CUCTEMA.

4. O6 umndopmanvu, HHGOPMATH3AINN U 3aIuTe UHHOpMaIUU : 3aKOH
Pecni. benapyce ot 10 HOs16. 2008 1. Ne 455-3 : B pen. ot 10 oxt. 2022 T.
Ne 209-3 // 9TAJIOH : undopm.-morckoBast cucTeMa.

5. O6 opranax BHyTpeHHUx nen Pecrny6nuku bemapychk : 3akon Pecn.
bemapych ot 17 utons 2007 1. Ne 263-3 : B pen. ot 19 mas 2022 r. Ne 171-3 //
OTAJIOH : uanbopM.-MMOUCKOBAs CHCTEMA.

6. O rocymapcTBeHHBIX cekpeTax : 3akoH Pecmn. bemapyces ot 19 wurons
2010 r. Ne 170-3 : B pexn. ot 29 mas 2025 r. Ne 80-3 // DTAJIOH : undopm.-
IIOMCKOBAs CUCTEMa.

7. O6 ytBepxaeHuu JIMCUMIUIMHAPHOTO yCTaBa OpPraHOB BHYTPEHHUX
nen Pecnybnuku  bBemapyce wu  Tekcra llpucsrum  nmui  psamoBoro
M HayalbCTBYIOIIETO COCTaBa OpraHoB BHYTpeHHHX Jen PecrmyOmuku
benapycs : Yka3 IIpesunenta Pecn. benapych ot 29 masg 2003 r. Ne 218 : B pen.
oT 9 cent. 2024 r. Ne 353 // 9TAJIOH : uadopM.-mouckoBas cucrema.

8. O ciuyxebHON UWH(OpPMAIUKM OTrPAaHUUYEHHOTO PACIpPOCTPAHECHUS
1 HuH(pOpMAaIU{, COCTaBILIIONIEN KOMMepYecKyro TaliHy : IOCTaHOBJICHHE
Cosera MunuctpoB Pecn. Bemapyce ot 12 apr. 2014 r. Ne 783 : B pen.
otT 5 nex. 2024 r. Ne 906 // 9TAJIOH : urdopM.-IONCKOBAs CUCTEMA.

9. 06 YTBEPKICHUU NucTpyximu 10 TEJIONPOU3BOICTBY
B TOCYIApCTBEHHBIX OpraHaX, WHBIX OpraHU3alUsIX : IIOCTaHOBJIEHUE
MunucrepctBa foctuimm Pecn. bemapyck ot 29 asr. 2025 1. Ne 65 //
OTAJIOH : uadopm.-ioucKoBas cucTeMa.

1 v o
3A€Ch U Jajle€ HOpMaTHUBHBIC (J'IOKaJ’IbeIC) MPaBoOBBIE aKThl MNPUBOAATCA B pPEAAKLNM, ACUCTBYIOIIEH HAa MOMEHT

COCTaBJIeHHs Y1eOHO mporpaMmbl
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10.06 opraHuzanuu JeJONPOU3BOACTBA B OpraHax BHYTPEHHHUX Jell
U BHYTPEHHUX BOHcKax MWUHUCTEPCTBA BHYTPEHHUX Je€J1 : [pHUKa3
MunuctepctBa BHyTpeHHUX Aea Pecn. bemapycs ot 29 nek. 2020 r. Ne 259
B pen. ot 19 derp. 2025 r. Ne 49// 3TAJIOH : undopm.-moruckoBasi cuctema.

11.0 nopsiake paboTbl co CiaykeOHOM WHPOpMaluel OrpaHUUYEHHOTO
pacnpoCcTpaHEHUsT M KOMMEPYECKOM TaulHOW : TpuKa3 MWUHHUCTEpCTBA
BHyTpeHHuX jaen Pecn. benapycs or 5 Hos0. 2025 1. Ne 337 // OTAJIOH :
MH(POPM.-TIOUCKOBASI CUCTEMA.

Honoanumenvnan:

1. IlepBoHayanbHass MOATOTOBKAa COTPYJAHUKOB OPraHOB BHYTPEHHUX
nen : yue6. mocooue B 2 4. / A. I'. MamkuH [u ap.] ; mox pea. A. I'. MamkuHa ;
yapexaeHue oOpaszoBanusi «lleHTp MOATOTOBKH, MOBBIIMICHUS KBaTu(UKAIIAN
U TEPEnoAroToBKM KaapoB M-a BHyTp. aen Pecn. bemapyce». 3-e wusn.,
nepepad. u gon. — Munck : Axkagemus MB/], 2023. —Y.1. — 183, [3] c.





